*. STIFTUNG
-l.: THURINGER SCHLOSSER
~ UND GARTEN

Die Stiftung Thuringer Schldsser und Géarten ist eine Stiftung des 6ffentlichen Rechts mit
Sitz in Rudolstadt. Zu ihrem Liegenschaftsbestand gehoren 31 der kulturhistorisch
bedeutendsten Schlosser, Burgen sowie Park- und Klosteranlagen des Landes. Die Stiftung
ist verantwortlich fir Erhalt, Pflege und Restaurierung der wertvollen denkmalgeschiitzten
Anlagen.

Das Oberschloss Kranichfeld ist ein beliebtes Ausflugsziel im Weimarer Land. Derzeit wird
im Rahmen eines Projektes das Ausstellungs- und Gestaltungskonzept des Museums
uberarbeitet; die Neueroffnung des Museums ist am 4. April 2025 geplant.

Zur Betreuung des Museumsbetriebes und der Unterstiutzung der Schlossverwaltung ist
daher ab 01.03.2025, zunachst befristet bis zum 31.12.2026 eine Stelle als

Mitarbeiter Besucherservice/Assistenz (m/w/d)

in Teilzeit mit 30 h/Woche zu besetzen; eine Entfristung der Stelle zum Saisonbeginn 2027
wird angestrebt.

Sie betreuen den operativen Besucherbetrieb, insbesondere den Kassen- und
Aufsichtsdienst und nehmen alle sich daraus ergebenden Aufgaben wahr. Das Museum
soll zukiinftig von April bis Oktober von Dienstag bis Sonntag gedffnet sein.

Thr zukiinftiges Aufgabengebiet:

e Verkaufvon Eintrittskarten und Shop-Artikeln im Kassendienst

e Erteilen von Auskiinften an Besucher sowie deren Beratung und Betreuung

e Dienstplanerstellung fir den Kassendienst und Abrechnungen; Stammdatenpflege

e FErledigung der allgemeinen telefonischen und schriftlichen Korrespondenz

e Unterstutzung der Schlossverwaltung  bei der Liegenschafts- und
Veranstaltungsbetreuung: Mitwirkung bei der Beschaffung, Vor- und Nachbereitung
von Besprechungen, Einholung von Angeboten, Abrechnung von Einnahmen und
Ausgaben, Fiihren von Statistiken; weitere allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e Vor-und Nachbereitung inkl. Kontrollgange in den Ausstellungsraumen

Erforderlich: Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden und Feiertagen

Ihr berufliches und persénliches Profil:

e Kauffrau/-mann fir Tourismus und Freizeit, Veranstaltungskauffrau/-mann,
Verwaltungsfachangestellte/r oder eine vergleichbare Ausbildung

e Erfahrungen in der Tourismus- oder Kulturbranche; eine ausgepragte
Dienstleistungsorientierung

e Erfahrung im Umgang mit digitalen Kassensystemen

e sichere Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift



e sichere Anwendung von Kommunikations- und Informationstechnik, insbesondere MS
Office

e Besitz des Fiihrerscheins Klasse B und Bereitschaft zu Dienstfahrten mit Privatfahrzeug
(Erstattung nach Thiiringer Reisekostengesetz)

e Fahigkeit und Bereitschaft zur selbststindigen Arbeit, Freude am Umgang mit
Menschen

e Aufgeschlossenheit, Aufmerksamkeit, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und Flexibilitat

e Begeisterung fur die Arbeit in einer kulturhistorischen Anlage

e Englische Sprachkenntnisse sowie Kenntnisse der Region sind vorteilhaft

Wir bieten Ihnen:

e cine leistungsgerechte Vergiitung nach den tariflichen Bestimmungen des TV-L,
entsprechend der Qualifikation und personlichen Voraussetzungen (bis zur
Entgeltgruppe 6)

e die im Offentlichen Dienst dubliche Zusatzversorgung und AG-Anteil zur
vermogenswirksamen Leistung

e eineinteressante, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe

e Fortbildungsmoglichkeiten

e Unterstlitzung bei der Einarbeitung in neue Aufgaben.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung mit
vollstdndigen und aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, beruflicher
Werdegang sowie alle relevanten Zeugnisse/Beurteilungen).

Senden Sie diese bitte bis zum 3. Januar 2025 an die

Stiftung Thiringer Schlésser und Garten
Personalabteilung

Schlofsbezirk 1

07407 Rudolstadt

oder bevorzugt als elektronische Bewerbung an personal@thueringerschloesser.de mit
dem Betreff ,Bewerbung Besucherservice Kranichfeld“. Bitte iibersenden Sie uns Thre
Dokumente im PDF-Format.

Wir mochten darauf hinweisen, dass keine Eingangsbestatigungen versendet werden.
Die Stelle ist fur jeden gleichermafsen geeignet, unabhangig vom Geschlecht.
Schwerbehinderte werden im Rahmen des Schwerbehindertengesetzes berticksichtigt.

Nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens werden nicht berticksichtigte
Bewerbungen entsprechend den Regelungen der EU-DSGVO ordnungsgemafs vernichtet.
Bei gewunschter Ricksendung der Unterlagen legen Sie bitte einen adressierten und
frankierten Riickumschlag bei.



